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Florencia, 11 de agosto de 2026 
Consecutivo interno No. 04  
 
 
Señores 
Edificio Comercial Alta Tecnología S.A.S. 
WhatsApp 3172823758 
Florencia 
 
Señores  
Papelería Cosmovisión 
Carrera 14 No. 14 – 13 Centro 
Florencia 
 
 
Asunto: Solicitud de cotización para estudio de mercado  
 
 
Atento saludo.  
 
La Rectoría de la Institución Educativa AGROECOLOGICO AMAZONICO BUINAIMA está elaborando el estudio de 
mercado con el fin de contratar Suministro de papelería, fotocopias, útiles de escritorio y oficinas con destino a las 
diferentes dependencias de la Institución Educativa Agroecológico Amazónico Buinaima de Florencia, Caquetá. 
Solicitamos su valiosa colaboración en el sentido de cotizar incluyendo todos los costos, los siguientes bienes o 
servicios: 
 

ÍTEM UNSPSC DESCRIPCIÓN MEDIDA CANT. 
V/UNITARIO 

INCLUIDO IVA 

1 44121700 TONER CE505A 280A GENERICO UN 1  

2 44121700 SACAPUNTA CON DEPOSITO  UN 1  

3 44121700 LAPIZ MIRADO No 2 UN 1  

4 44121700 BORRADOR DE NATA DORICOLOR UN 1  

5 44121700 SACAPUNTA METALICO UN 1  

6 44121700 CARPETA 4 ALETAS BLANCA UN 1  

7 44121700 RESMA TAMAÑO CARTA UN 1  

8 44121700 CAJA DE CLIP METALICO X 100 UN 1  

9 44121700 ROLLO CINTA ANCHA X 100 MTS UN 1  

10 44121700 TACO NOTAS ADHESIVAS  UN 1  

11 44121700 RESALTADOR SHARPIE UN 1  

12 44121700 LAPICERO O-E SEMIGEL RT UN 1  

13 44121700 PAQ PINCELES SURTIDOS X 12 UN 1  

14 44121700 ROLLO CINTA ANCHA TESA X 100 MTS UN 1  

15 44121700 ROLLO PAPEL CRAF 24" UN 1  

16 44121700 PAR PILA AA UN 1  

17 44121700 VINILO PARCHESITOS X KILO UN 1  

18 44121700 SIPEGA LIQUIDO X 250 G UN 1  

19 44121700 CAJA MARCADOR PELIKAN X 10 UN 1  

20 44121700 SILICONA EN BARRA GRUESA UN 1  

21 44121700 BISTURI PUNTA LANZA O-E UN 1  

22 44121700 BORRADOR DE LAPICERO CON ESCOBILLA UN 1  

23 44121700 BORRADOR DE MIGA PAN  UN 1  

24 44121700 CABLE HDMI 5 MTS UN 1  

25 44121700 CAJA LAPICERO O-E SEMIGEL X 12 UN 1  

26 44121700 CARPETA PLASTICA LEGAJADORA OFICIO UN 1  

27 44121700 COSEDORA O-E METALICA UN 1  

28 44121700 ESCARCHA MULTICOLOR X 100 G UN 1  

29 44121700 LAMINA DE ICOPOR DE 5 CM UN 1  

30 44121700 LANA ESCOLAR UN 1  

31 14111500 LIBRO DE ACTAS X 200 FOLIOS UN 1  

32 44121700 MARCADOR PERMANENTE SHARPIE TANK UN 1  

33 44121700 PAQ BANDAS DE CAUCHO UN 1  

34 14111500 PAQ CARTULINA 1/8 SURTIDA X 10 UN 1  

35 14111500 PAQ PAPEL NACARADO OFICIO X 100 UN 1  

36 44121700 PAQ SILICONA EN BARRA X KILO UN 1  

37 44121700 PAR PILA AAA UN 1  

38 44121700 PISTOLA PARA SILICONA POINTER UN 1  

39 14111500 PLIEGO FOMY LISO UN 1  
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40 14111500 PLIEGO PAPEL SEDA UN 1  

41 44121700 RESMA TAMAÑO OFICIO UN 1  

42 44121700 ROLLO CINTA PAPEL PARA MOÑOS UN 1  

43 44121700 SILICONA LIQUIDA X 500 ML UN 1  

44 44121700 SIPEGA LIQUIDO X KILO UN 1  

45 44121700 SOBRE MANILA  UN 1  

46 44121700 TINTA EPSON 544 ORIGINAL UN 1  

47 44121700 TINTA EPSON 664 ORIGINAL UN 1  

48 44121700 TONER RICOH 1171 GENERICO UN 1  

49 44121700 MARCADOR SHARPIE P. FINA UN 1  

50 44121700 ROLLO CINTA ANCHA X 200 MTS UN 1  

51 14111500 PAQ KIMBERLY CARTA X 25 UND UN 1  

52 44121700 ROLLO CINTA ENMASCARAR 2" UN 1  

53 44121700 CAJA GANCHO COSEDORA X 5000 UN 1  

54 44121700 TECLADO USB UN 1  

55 44121700 MOUSE USB UN 1  

56 44121700 PADMOUSE EN GEL UN 1  

57 44121700 PERFORADORA O-E  UN 1  

58 44121700 MARCADOR EDDING 363 BORRABLE UN 1  

59 44121700 TINTA EDDING BT100  UN 1  

60 14111500 PLIEGO CARTULINA BRISTOL UN 1  

61 14111500 PLIEGO FOMY ESCARCHADO UN 1  

62 44121700 BISTURI METALICO UN 1  

63 44121700 PERFORADORA MEDIANA O-E UN 1  

64 14111500 CUADERNO CATEDRATICO ANILLADO UN 1  

65 44121700 CAJA CLIP DE COLORES X 100 UN 1  

66 44121700 CAJA DE ARCHIVO X-200 UN 1  

67 44121700 CAJA CLIP MARIPOSA X 50 UN 1  

68 14111500 CALCULADORA CASIO 12 DIGITOS UN 1  

69 44121700 SACAGANCHOS O-E UN 1  

70 44121700 BORRADOR PARA TABLERO UN 1  

71 44121700 TINTA EDDING BT30 UN 1  

72 14111500 PAQ PAPEL ADHESIVO CARTA X 50 UN 1  

   
 TOTAL  

 
Debe tener en cuenta las siguientes condiciones que impactaría el valor a cotizar:  
 

Lugar de la prestación del bien 
o servicio: 

Perímetro urbano de la ciudad de Florencia (Caquetá) 

Plazo de ejecución:  3 meses 

Forma de pago:  La Institución Educativa cancelará al contratista el valor del contrato de la 
siguiente forma: Se realizará pagos parciales, previa presentación de la factura 
electrónica, constancia de pago de aportes al sistema de seguridad social y el 
acta de recibido suscrita por el Supervisor del contrato, quien previamente 
deberá verificar las características y calidad de los bienes entregados. 

Término de pago:  Se pagará dentro de los 10 días calendarios siguientes a la fecha de radicación 
de las mismas, o a la fecha en que EL CONTRATISTA subsane las glosas que 
le formule LA ENTIDAD. 

Impuestos nacionales: Estos 
valores pueden varias 
dependiendo de la calidad del 
contratista 

Tributo Tarifa 

Retención en la fuente por renta 3.5% 

Reteica 0.6% 
 

Garantías contractuales:  Atendiendo al monto del proceso contractual, la forma de pago, no se requerirá 
de garantías. 

 
La presentación de la cotización es exclusivamente para la elaboración del estudio de mercado, por ende, no genera 
obligaciones para las partes y se radica en el correo electrónico buinaima@florencia.edu.co o en la sede principal 
ubicada en la Manzana 124 Ciudadela Habitacional Siglo XXI Florencia (Caquetá). 
 
   
 
 
 

ALDEMAR TRUJILLO ORTIZ 
Auxiliar Administrativo con funciones de Tesorero 
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